PROCEDURA KONTAKTOW PRACOWNIKOW PEDAGOGICZNYCH Z RODZICAMI UCZNIOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. KADM WtODZIMIERZA STEYERA W KROKOWEJ

1. Pracownicy pedagogiczni szkoty uprawnieni do kontaktdw z rodzicami (opiekunami prawnymi)
uczniow to: dyrektor szkoty, wicedyrektorzy, wychowawcy, nauczyciele, wychowawcy Swietlicy,
pedagog, pedagog specjalny, psycholog.

2. Kontakt pracownikéw pedagogicznych z rodzicami (opiekunami prawnymi) uczniéw organizowany
jest w formie pisemnej za posrednictwem dziennika elektronicznego oraz w formie ustnej
podczas:

e indywidualnych spotkan/konsultacji,

e zebran ogdlnoszkolnych,

e zebran klasowych,

e dni otwartych,

e uroczystosci szkolnych, klasowych i srodowiskowych,

e innych spotkan wynikajgcych z planu pracy szkoty lub klasy.

3. Harmonogram termindw zebran, dni otwartych i godzin dostepnosci nauczycieli znajduje sie na
stronie internetowej szkoty. Szkota zastrzega sobie prawo do nanoszenia zmian w harmonogramie
w trakcie roku szkolnego.

4. Pracownicy pedagogiczni nie udzielajg informacji rodzicom w trakcie prowadzonych przez siebie
zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub specjalistycznych oraz w trakcie petnienia dyzuréw i
przerw miedzylekcyjnych. Przerywanie prowadzonych przez pracownika pedagogicznego lekcji i
zajec przez rodzicéw (opiekundw prawnych) jest niedopuszczalne.

5. W uzasadnionych losowo sytuacjach rodzice (opiekunowie prawni) ucznia oraz pracownicy
pedagogiczni mogg zaproponowac spotkanie poza ustalonym w harmonogramie terminem
dogodnym dla obu stron. Jezeli sytuacja jest pilna i wyjgtkowa, kontakt moze mieé forme rozmowy
telefonicznej, przy czym udostepnienie prywatnego telefonu wychowawcy, nauczyciela,
specjalisty moze nastgpic tylko za jego osobistg zgoda.

6. W sytuacjach szczegélnych lub nagtych rodzice (opiekunowie prawni) ucznia zobowigzani sg do
stawiennictwa w szkole na wniosek dyrektora szkoty, wicedyrektora, wychowawcy klasy,
pedagoga lub psychologa.

7. Miejscem kontaktéw rodzicow z pracownikami pedagogicznymi jest szkota (w uzasadnionych
przypadkach miejsce zamieszkania ucznia). Wyklucza sie uzyskiwanie informacji o uczniu poza
budynkiem szkoty (na ulicy, w sklepie, itp.) oraz kontaktowanie sie poprzez prywatny numer
telefonu pracownika pedagogicznego bez uzyskania jego wczesniejszej zgody.

8. Informacji o uczniu udzielajg wytacznie pracownicy pedagogiczni. Wyklucza sie uzyskiwanie
informacji o uczniu od pracownikéw niepedagogicznych oraz innych rodzicéw.

9. Sposoby organizowania indywidualnych spotkan/konsultacji rodzicow (opiekundw prawnych) z
pracownikami pedagogicznymi szkoty:

e dyrektor szkoty: w sprawach dotyczacych pracy szkoty, skarg i wnioskow przyjmuje
zainteresowanych w poniedziatki w godzinach od 13:00 do 15:00, po wczes$niejszym
umaowieniu sie przez sekretariat szkoty,

e wychowawcy, nauczyciele: przyjmujg rodzicéw (opiekundéw prawnych) w czasie godzin
dostepnosci, po wczesniejszym umowieniu sie przez sekretariat szkoty lub dziennik
elektroniczny,

e pozostali pracownicy pedagogiczni szkoty: przyjmujg rodzicéw (opiekundw prawnych) po
wczesniejszym umaowieniu sie przez sekretariat szkoty lub dziennik elektroniczny.

10. Rodzice (z wytgczeniem rodzicdw dzieci uczeszczajacych do Oddziatéw Przedszkolnych) wchodzg
do szkoty wejsciem gtéwnym i odnotowujg w znajdujacym sie w portierni szkoty ,Rejestrze wejs¢”:
godzine wejscia i wyjscia, swoje imie i nazwisko oraz imie i nazwisko osoby, do ktérej sie udaja.

11. Wszystkie spotkania indywidualne/konsultacje, w celu zachowania prywatnosci rozmowy,



odbywajg sie tylko w umdéwionych wczesniej terminach i w wyznaczonej sali.

12. W przypadku zaistnienia sytuacji spornej kazda ze stron zobowigzana jest do kulturalnego
wyrazania swojej opinii. Naruszenie godnosci uczestnikdw spotkania moze by¢ przekazywane
odpowiednim stuzbom.

13. Rodzice majacy zastrzezenia do zachowania innego dziecka na terenie szkoty sg zobowigzani
przekazad swoje uwagi wytgcznie wychowawcy klasy lub innemu pracownikowi pedagogicznemu.
Wyklucza sie bezposrednig interwencje rodzica w stosunku do ucznia.

14. Warunki organizowania zebran ogdlnoszkolnych, zebran klasowych, dni otwartych:

o zblizajgcym sie terminie zebrania/dnia otwartego wychowawcy informujg rodzicéw
(opiekunow prawnych) poprzez dziennik elektroniczny z co najmniej trzydniowym
wyprzedzeniem, podajac: date, godzine i miejsce spotkania,

obecno$¢ na zebraniu rodzic potwierdza ztozeniem podpisu na liscie przekazanej przez
wychowawce klasy, co wychowawca odnotowuje w dzienniku elektronicznym,

podczas pierwszego zebrania klasowego, organizowanego na poczatku kazdego roku
szkolnego, wychowawcy uaktualniajg dane kontaktowe rodzicéw (opiekunéw prawnych)
(numery telefonéw, adres zamieszkania). Kazda zmiana danych kontaktowych dokonana w
trakcie roku szkolnego pocigga za sobg obowigzek rodzicow (opiekunéw prawnych) do
powiadomienia o tym wychowawcy,

w przypadku, gdy rodzic nie moze wzig¢ udziatu w zebraniu klasowym z przyczyn od niego
niezaleznych, powinien skonsultowa¢ sie z wychowawcg w czasie godzin dostepnosci, po
wczesniejszym umaowieniu sie przez sekretariat szkoty lub dziennik elektroniczny.

15. Sposoby dokumentowania kontaktow z rodzicami:

oceny ucznia oraz biezace informacje dla rodzicéw (opiekundw prawnych) nauczyciele i
wychowawcy wpisujg do dziennika elektronicznego. Obowigzkiem rodzica jest regularne
zapoznawanie sie z nimi,

obecnos$¢ na zebraniach rodzic (opiekun prawny) potwierdza ztozeniem podpisu na liscie
przekazanej przez wychowawce klasy. Wychowawca odnotowuje obecnos¢ rodzica (opiekuna
prawnego) w dzienniku elektronicznym,

wszyscy pracownicy pedagogiczni szkoty zobowigzani sg do sporzgdzania pisemnej informacji
dotyczacej kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi) w dzienniku elektronicznym lub innej
dokumentacji specjalisty,

w razie potrzeby pracownik pedagogiczny sporzadza notatke stuzbowg ze spotkania z
rodzicem (opiekunem prawnym), ktérg nastepnie przechuje w dokumentacji.

Procedura wchodzi w zycie z dniem ...............



